Guatemala, 30 de septiembre de 2016.

Doctor :

Erick Roberto Sosa Aldana.

Viceministro del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES.
Su Despacho.

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales Nimero 1128-2016 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Nimero 531-2016 correspondiente al mes de septiembre de
2016 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B
numero 0107.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Asesorar a la Direccion de Areas Sustantivas en el cumplimiento de sus

objetivos, especificamente en el programa de Servicio Civico.

2 Asesorar en la elaboraciéon de informes, scbre el desarrollo del
programa de Servicio Civico. |

3 Asesorar en la agilizacién y cumplimiento del seéjuimiento de los planes
de trabajo y proyectos asignados a la Direccion de Areas Sustantivas,
relacionados al Programa Servicio Civico e informar al encargado, segin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

4 Atender consultas internas y externas de competencia de la Direccion
de Areas Sustantivas especificamente del programa Servicio Civico.

5 Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada especificamante en lo relacionado

al Programa de Servicio Civico.



RESULTADOS OBTENIDOS.

1. Se Asesord a la Direccion de Areas Sustantivas en &l cumplimiento de sus
objetivos, especificamente en el programa de Servicio Civico.

2. Se brind6 asesoraria en la elaboracion de informes sobre el desarrollo del

programa de Servicio Civico.

3. Se brindé asesoria en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los
planes de trabajo y proyectos asignados a la Direccion de Areas Sustantivas,
relacionados al Programa Servicio Civico, e informar al encargado segun
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

4 Se atendio las consultas internas y externas de competencia de la Direccion

de Areas Sustantivas especificamente del programa Servicio Civico.

5. Se rindi6 informes solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada especificamente en lo relacionado ai Programa de Servicio

Civico.

6. Se realizd6 la conformacion de expedientes de los servidores civicos para

que pueda ser efectuado su estipendio.

7. Se participd en reuniones con los encargados de las unidades de
financiero, costos, direccion de areas sustantivas con el proposito de tratar

temas relacionados a servicio cijvico.

8. Se coording con los promotores municipales y departamentales el envio de
expedientes de cada servidor civico con el propdsito de completar el

expediente de cada uno de ellos y poder hacer efectivo el pago de estipendio.
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